Excelentissima Senhora
Vereadora Onilda Andrade de Lima

DD. Presidente da Camara Municipal de Xexéu - PE

Xexéu, 10 de junho de 2025.

Mensagem n° 12025

Exma. Sra. Presidente,

Exmos. Srs. Vereadores.

Cumprimentando-os cordialmente, venho, por meio deste,
apresentar a Vossas Exceléncias, Projeto de Lei Municipal, que tem por
objetivo a definicdo e estruturagao de diversos cargos existentes no ambito da
Secretaria de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Xexéu-PE, visando a
otimizagdo da estrutura administrativa, a melhoria na gestdo de recursos
humanos e a promoc¢ao da eficiéncia no servigo publico educacional, conforme
minuta em anexo e pelas razdes abaixo apresentadas:

Além do objetivo citado anteriormente, possibilitara a administragdo
publica a unificagdo de cargos, com fungdes, atualmente semelhantes, com o
intuito de simplificar a estrutura administrativa. Ao mesmo tempo, ao nomea-los
adequadamente, diante da realidade atual, possibilita a descricdo detalhada e
atualizada de fungdes e responsabilidades, garantindo dessa forma, a melhoria
dos servicos ofertados, assegurando a otimizagdo dos recursos publicos e
proporcionando uma melhor prestagao dos servigos educacionais a populacao
do municipio.

A Lei Municipal n® 257/2022, que alterou a estrutura organizacional do
municipio de Xexéu, por meio do inciso Xl do Anexo |, visando “garantir o acesso
da populagcdo ao ensino, nos niveis de atribuicAdo municipal; manter a rede
publica de ensino; promover ag¢des articuladas com a rede publica estadual de

ensino; supervisionar instituigdes municipais de ensino da educagéao;



desenvolver programas permanentes a melhoria da qualidade do ensino e da
aprendizagem, bem como desenvolver a formagédo continuada do quadro da
educacédo municipal”, criou a Secretaria de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de
Xexéu-PE (SEMECT).

A SEMECT visando uma maior transparéncia e agilidade nos processos
de normatizagdo e escrituragdo escolar, por meio da Portaria SEMECT n°
016/2023, regulamentou, por meio tecnoldgico, o Diario Eletrénico, ao qual
diante do éxito obtido, teve seus dados reconhecidos e protegidos através da
Portaria SEMECT n° 009/2025, possibilitando, portanto, a todas unidades
escolares, a ampliacdo dos servicos ndo apenas para gerenciamento da vida
escolar dos estudantes, assim como para todos os processos de gestdo e
valorizacao dos profissionais da educacao.

Atualmente, a Secretaria de Educagao utiliza diversos sistemas
educacionais online, dispensando o uso de papel para cumprir sua funcdo. Entre
os programas utilizados estdo o Banco de Dados Escolares (BDEsc), que
permite aos pais e responsaveis 0 acompanhamento da vida escolar dos
estudantes de maneira pratica e eficiente, além de demais sistemas do Governo
Federal, essenciais para a garantia de recursos educacionais.

Por outro lado, ha uma tendéncia crescente em utilizar o termo
manipulador de alimentos em vez de merendeira em diversas regulamentagodes,
embora nao seja consolidado uma mudancga formal na nomenclatura. A utilizagéo
do cargo de manipulador de alimentos, reflete, portanto, uma evolugédo na
linguagem técnica e nas diretrizes de seguranga alimentar, destacando a
importancia do profissional na promogao de uma alimentagao saudavel e segura,
sendo, portanto, um termo mais preciso para funcao executada.

Do mesmo modo, que se necessita de alteragdao do nome de auxiliar de
servigos gerais para auxiliar de conservagao e higienizagao escolar, mudancga
essa que reflete uma maior valorizagdo da fungéo, sendo uma imagem mais
profissional do cargo, contribuindo, ainda, para a conscientizagdo sobre a
importancia da higiene e da conservagao das unidades escolares.

De modo semelhante, reflete-se na necessidade de alterag&o do cargo de
auxiliar de disciplina em inspetor escolar, dando ao profissional um papel mais
amplo de suporte ao processo educativo e ao bem-estar dos estudantes.

E valido salientar que tais medidas reconhece, acima de tudo, que as



funcdes, ora mencionadas, desempenham um papel fundamental na formacao
de individuos, fun¢des essas de suporte pedagogico ou técnico necessarias ao
trabalho docente.

Contando, desde ja, com o apoio dessa ilustre Casa de Leis a presente
iniciativa, aproveito para solicitar, na forma regimental, a apreciagao e aprovagao
deste Projeto de Lei, aproveitando para renovar meus protestos de elevada
estima e distinta consideracéo.

Gabinete do Prefeito, 10 de junho de 2025.

THIAGO Assinado de forma
GONCALVES DE  digital por THIAGO

LIMA:0554997940 GONCALVES DE
3 LIMA:05549979403
THIAGO GONCALVES DE LIMA

Prefeito do Municipio de Xexéu/PE

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° ___ de JUNHO de 2025

EMENTA: Autoriza o Poder
Executivo Municipal a alterar a
nomenclatura de cargos no
dmbito da Secretaria de
Educacado, Ciéncia e
Tecnologia de Xexéu-PE e dd&
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE XEXEU, no uso da atribuicdo que Ihe
confere a Lei Orgd@nica Municipal, submete a apreciacdo da Céamara

Legislativa, o seguinte projeto de lei;

Art. 1° Fica alterada a nomenclatura dos cargos de Auxiliar de Escrita,
Auxiliar Administrativo, Agente Administrativo e Digitador, unificados sob
a denominacdo de Assistente Técnico Educacional.

§1° A alteracdo dos cargos mencionados no caput deste artigo, apds o



devido enquadramento, se dard mediante nomeacdo de todos os
servidores ja integrantes da administracdo publica.

§2° Ficam extintos os cargos de Auxiliar de Escrita, Auxiliar Administrativo,
Agente  Administrativo e  Digitador, sendo automaticamente
transformados no cargo de Assistente Técnico Educacional, sem prejuizo
dos direitos adquiridos pelos servidores fitulares dos cargos extintos.

§3° O Assistente Técnico Educacional, com formag¢cdo minima em Ensino
Médio Completo e preferencialmente com conhecimentos bdsicos em
sistemas tecnoldgicos, possui as seguintes atribuicoes:

I.  Redlizar a gestdo de matriculas, fransferéncias e outros procedimentos
relacionados & vida escolar dos estudantes, através de processos digitais,
por meio de sistemas, bem como arquivos fisicos;

Il.  Manter atualizados os sistemas de dados educacionaqis € 0s arquivos
fisicos das unidades escolares, bem como prestar suporte técnico aos
demais profissionais da educacdo, estudantes, pais e comunidade
escolar;

. Manter atualizados os arquivos escolares, organizar e confrolar
documentos, como formuldrios de matricula, histéricos escolares,
certificados e outros registros;

IV.  Recepcionar as demandas dos estudantes, pais e comunidade escolar,
fornecendo informacgdes, orientacdes e encaminhamentos;

V. Auxiliar no planejamento, organizacdo e execucdo de atividades
escolares, como eventos, reunides e outras iniciativas administrativas;

VI.  Acompanhar e registrar a comunicacdo enfre a escola e a comunidade,
como a emissdo de comunicados, noficias e informacdes relevantes,
bem como a emissdo de documentos referentes ao expediente e
demanda da unidade escolar;

VIl.  Readlizar outras tarefas administrativas que sejam necessdrias para o bom
funcionamento da escola e que estejam relacionadas a funcdo;

VIIl.  Observar e atender o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

§4° A duracdo normal do tfrabalho serd de seis horas por dia ou trinta

horas por semana, podendo ocorrer, em comum acordo, uma jornada



de 8 horas didrias, intercalada por um intervalo de no minimo uma hora

para repouso e alimentacdo.

Art. 2° Fica alterada a nomenclatura dos cargos de Auxiliar de
Merendeira e Merendeira, unificados sob a denominacdo de
Manipulador de Alimentacdo Escolar.

§1° A alteracdo dos cargos mencionados no caput deste artigo, apds o
devido enquadramento, se dard mediante nomeacdo de todos os
servidores ja integrantes da administracdo publica.

§2° Ficam extintos os cargos de Auxiliar de Merendeira e Merendeira,
sendo automaticamente transformados no cargo de Manipulador de
Alimentacdo Escolar, sem prejuizo dos direitos adquiridos pelos servidores
titulares dos cargos extintos.

§3° O Manipulador de Alimentacdo Escolar, com formacdo minima em
Ensino Fundamental e preferencialmente com conhecimentos bdsicos
em higiene e seguranca alimentar, possui as seguintes atribuicoes:

I.  Seguir o carddpio estabelecido, preparar as refeicdes de acordo com as
receitas padronizadas, e distribui-las aos estudantes nos hordrios
determinados;

Il.  Manter a higiene pessoal e observar as prdticas corretas de manejo de
alimentos, garantindo a seguranca e qualidade da merenda;

. Manter a cozinha, utensilios, equipamentos e dependéncias limpos,
organizados e em bom estado de conservacdo;
IV.  Receber, armazenar e confrolar o estoque de alimentos, garantindo a
conservacdo e evitando perdas;
V. Orientar os estudantes sobre bons hdbitos alimentares, incentivando-os
a comer alimentos seguros e nutricionais;
VI.  Realizar outras tarefas que sejam necessdrias para o bom funcionamento
da escola e que estejam relacionadas a funcdo;
§4° A duracdo normal do trabalho serd de seis horas por dia ou trinta
horas por semana, podendo ocorrer, em comum acordo, uma jornada
de 8 horas didrias, intercalada por um intervalo de no minimo uma hora

para repouso e alimentacdo.



Art. 3° Fica alterada a nomenclatura do cargo de Auxiliar de Servicos
Gerais para Auxiliar de Conservacdo e Higienizacdo Escolar.
§1° A alteracdo do cargo mencionado no caput deste artigo, apds o
devido enquadramento, se dard mediante nomeacdo de todos os
servidores ja integrantes da administracdo publica.
§2° Fica extinto, no &dmbito da Secretaria de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia, o cargo de Auxiiar de Servicos Gerais, sendo
automaticamente transformado no cargo de Auxiliar de Conservacdo e
Higienizacdo Escolar, sem prejuizo dos direitos adquiridos pelos servidores
titulares dos cargos extintos.
§3° O Auxiliar de Conservacdo e Higienizacdo Escolar, alfabetizado e
preferencialmente com conhecimentos bdsicos em técnicas de limpeza,
organizacdo e higiene de ambientes, possui as seguintes atribuicoes:
I.  Executar servicos de limpeza em geral, visando a manutencdo das
condicoes de higiene e conservacdo dos ambientes educacionais;
Il.  Manter as unidades escolares limpa, organizada e segura para oOs
estudantes, profissionais da educacdo, pais e comunidade escolar;
.  Manter os ambientes escolares limpos, realizando tarefas como varrer,
esfregar, lavar e desinfectar pisos e superficies;
IV.  Organizar mbveis e equipamentos, matericis de limpeza e outros
materiais escolares;
V. Comunicar a gestdo escolar sobre a necessidade de manutencdo de
equipamentos e instalacoes;
VI.  Auxiliar na organizacdo de eventos educacionais;
VIl.  Redlizar outras tarefas que sejam necessarias para o bom funcionamento
da escola e que estejam relacionadas a funcdo;
§4° A duracdo normal do trabalho serd de seis horas por dia ou trinta
horas por semana, podendo ocorrer, em comum acordo, uma jornada
de 8 horas didrias, intercalada por um intervalo de no minimo uma hora

para repouso € alimentacdo.

Art. 4° Fica alterada a nomenclatura do cargo de Auxiliar de Disciplina



para Inspetor Escolar.

§1° A alteracdo do cargo mencionado no caput deste artigo, apds o
devido enquadramento, se dard mediante nomeacdo de todos os
servidores ja integrantes da administracdo publica.

§2° Fica extinto o cargo de Auxiliar de Disciplina, sendo automaticamente
transformados no cargo de Inspetor Escolar, sem prejuizo dos direitos
adquiridos pelos servidores titulares dos cargos extintos.

§3° O Inspetor Escolar, com formacdo minima em Ensino Fundamental e
preferencialmente com conhecimentos bdsicos em estrutura, rofina e
funcionamento das unidades escolares, possui as seguintes atribuicoes:

I.  Garantir a seguranca dos alunos nas dependéncias e proximidades da
escola, prevenindo e resolvendo problemas de disciplina e violéncia;

II.  Inspecionar o comportamento dos estudantes, orientando-os sobre as
regras e procedimentos presentes no regimento escolar e no projeto
politico pedagdgico, bem como mediar conflitos entre os estudantes;

. Orientar os estudantes, pais e comunidade escolar sobre o acesso As
dependéncias das unidades escolares, hordrios e outras informacdes
relevantes;

IV. Auxiliar a equipe gestora e os profissionais da educacdo na promocdo
de um ambiente escolar seguro e eficaz;

V. Contribuir na organizacdo de eventos e atividades curriculares, inclusive,
no tempo pedagdgico dedicado para repouso e alimentacdo escolar;

VI.  Realizar outras tarefas que sejam necessdrias para o bom funcionamento
da escola e que estejam relacionadas & funcdo;

§4° A duracdo normal do trabalho serd de seis horas por dia ou trinta
horas por semana, podendo ocorrer, em comum acordo, uma jornada
de 8 horas didrias, intercalada por um intervalo de no minimo uma hora

para repouso € alimentacdo.

Art. 5° A investidura nos respectivos cargos para aqueles que ndo
infegram a Administracdo Publica Municipal, deverd ser efetuada
obrigatoriamente e originalmente através de Concurso Publico ou por

Processos Seletivos, conforme expresso na legislacdo vigente.



Art. 6° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta das

dotacdes orcamentdrias constantes no orcamento vigente.

Art. 7° Revogam-se as disposicoes em conftrdrio.

Art. 8° Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicacdo.

Dé-se ciénciaq, registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, Xexéu/PE, aos 10 dias do més de junho de 2025.

THIAGO Assinado de forma
GONCALVES DE  digital por THIAGO
LIMA:0554997940 GONCALVES DE
3 LIMA:05549979403
THIAGO GONCALVES DE LIMA
Prefeito do Municipio de Xexéu/PE
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